ZARZADZENIE NR 96/19
BURMISTRZA CIECHANOWCA
z dnia 12 grudnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji konkursowej

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. 2019 poz. 688), art. 25 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1507), § 10 pkt.8, ust.1
zalgcznika do uchwaty Nr 8/11/18 Rady Miejskiej w Ciechanowcu z dnia 30 listopada 2018 w
sprawie uchwalenia ,, programu wspotpracy w 2019 roku Gminy Ciechanowiec z
organizacjami pozarzgdowymi oOraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie”, zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin pracy komisji konkursowej zawierajacy zasady dziatania
komisji konkursowej powotanej w celu przeprowadzenia przez nig oceny formalnej
i merytorycznej ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan Gminy
Ciechanowiec oraz przekazania Burmistrzowi propozycji podziatu srodkow.

§ 2. Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Obluge administracyjng komisji konkursowej petni Osrodek Pomocy Spotecznej w
Ciechanowcu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatagcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 96/19
Burmistrza Ciechanowca z dnia 12 grudnia 2019 r

Regulamin pracy komisji konkursowych

§ 1.

1. Posiedzenia zwotuje 1 prowadzi przewodniczacy.

2. W przypadku nicobecno$ci przewodniczacego posiedzenie zwoluje 1 prowadzi
wiceprzewodniczacy badz wyznaczony przez przewodniczgcego cztonek  komisji
konkursowej.

3. Do waznosci obrad komisji niezbgdna jest obecno$¢ co najmniej 50% sktadu jej
cztonkow.

4. Brak przedstawiciela organizacji pozarzagdowych nie wstrzymuje prac komisji.

5. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentow.

6. W pracach komisji konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym,
osoby posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan
publicznych, ktorych konkurs dotyczy.

7. W posiedzeniach komisji konkursowej moga bra¢ udziat osoby nienalezace do jej
sktadu, wykonujace czynnosci zwigzane z obstuga administracyjng komisji konkursowey.

§ 2.

Cztonkowie komisji konkursowej podczas pierwszego posiedzenia, po zapoznaniu Si¢
z wykazem zlozonych ofert, sktadaja o$wiadczenie, ze zgodnie z przepisami Ustawy
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. 2019 poz. 688) oraz Kodeksu
Postepowania Administracyjnego (t.j .Dz. U. z 2018 poz. 2096) dotyczacego wytaczenia
pracownika, nie podlegaja wykluczeniu w pracach komisji konkursowej. Wzor os§wiadczenia
okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 3.

1. Czlonkowie komisji konkursowej rozpatruja oferty oddzielnie dla kazdego zadania.
1) Wybor kolejnosci rozpatrywania ofert nastepuje poprzez losowanie.

2) Kazdg oferte ocenia niezaleznie kazdy cztonek komisji konkursowe;j.

2. Oferty, ktore nie spetniajg kryteriow formalnych podlegaja odrzuceniu. Czlonkowie
komisji konkursowej dokonujagc oceny formalnej kierujg si¢ formularzem stanowigcym
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Po omowieniu kazdej oferty i przeprowadzeniu dyskusji kazdy cztonek komisji
konkursowej dokonuje indywidualnie oceny merytorycznej z wykorzystaniem formularza
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, przydzielajac za kazde kryterium
oceny odpowiednig ilo$¢ punktow. Suma tych punktéw bedzie czastkowa oceny oferty.

4. Ocena ofert pod wzglgdem merytorycznym nastepuje z uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w tresci ogloszenia konkursowego.



5. Ocena koncowa oferty bedzie $rednig arytmetyczng czastkowych ocen oferty.
Po ustaleniu $redniej ocen, tworzy si¢ list¢ rankingowa ofert.

6. Oferta zostanie odrzucona z powoddéw merytorycznych, jezeli uzyska tacznie mniej
niz 35 punktow.

§ 4.

1. Z prac komisji konkursowej sporzadza si¢ protokoét, ktory podpisujg przewodniczacy
I protokolant.

2. Komisja konkursowa przekazuje Burmistrzowi protokot wraz z propozycja podziatu
srodkow, opisang w zestawieniu ocen merytorycznych z wykorzystaniem formularza
stanowiacego zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Cztonkowie komisji konkursowej informowani s3 o terminie posiedzenia
telefonicznie, listownie badz za posrednictwem poczty elektroniczne;.

4. Za udzial w posiedzeniach komisji nie przystuguje wynagrodzenie i zwrot kosztow
podrézy.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu pracy komisji konkursowych
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 96/19
Burmistrza Ciechanowca z dnia 12 grudnia 2019 roku

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

nie jestem strona, nie pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik
sprawy moze mie¢ wplyw na moje prawa lub obowigzki,

nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia ze strona,

nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli ze strona,

nie bylem $wiadkiem lub bieglym w sprawie, ani nie bylem i nie jestem
przedstawicielem strony w sprawie,

nie bylem $wiadkiem lub bieglym w sprawie, ani nie bylem 1 nie jestem
przedstawicielem w sprawie, w ktorej strong jest jedna z oséb wymienionych w pkt 2 i
3,

nie wszczeto przeciw mnie dochodzenia stuzbowego, postgpowania dyscyplinarnego
lub karnego,

nie pozostaje wobec osoby, ktora jest jedng ze stron w stosunku zaleznosci stuzbowe;.

Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do udzialu w pracy komisji konkursowej oceniajacej oferty na
realizacj¢ zadania publicznego.

Wyrazam zgode¢ na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych do celow zwigzanych z
realizacja procedury konkursowej dotyczacej rozpatrywania ofert organizacji pozarzadowych
na realizacj¢ zadania publicznego zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29
sierpnia 1997 r. (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

podpis sktadajacego oswiadczenie



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu pracy komisji konkursowych
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 96/19
Burmistrza Ciechanowca z dnia 12 grudnia 2019 roku

KARTA OCENY FORMALNEJ

OO BN, e
ROUZA] ZAAANIA: ...

Nie

Kryteria formalne Tak Nie dotyczy

Podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym konkursie
ofert

Dziatalnos$¢ statutowa oferenta zgadza si¢ z zakresem zadania
publicznego bedacego przedmiotem konkursu

Termin ztozenia oferty zgodny z ogloszeniem konkursowym

Oferta ztozona w zamknietej kopercie z wlasciwym opisem

Oferta ztozona na wlasciwym wzorze oferty

Wypelnione wszystkie pola wzoru oferty

Kopia aktualnego odpisu z KRS lub ewidencji
(odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i
prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany)

Kserokopie zalacznikow zostaty potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania
oferenta

Umowe partnerska lub oswiadczenie partnera
(w przypadku wskazania partnera)

Sprawozdanie z realizacji poprzedniej oferty

Kwota wnioskowana nie jest wyzsza niz kwota przewidziana
w danym rodzaju zadania

data sprawdzenia kryteriow formalnych podpis oceniajacego



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu pracy komisji konkursowych
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 96/19
Burmistrza Ciechanowca z dnia 12 grudnia 2019 roku

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

OB BNE. e
ROAZa] Zadania: ...

Uzyskana

Nazwa kryterium 11o$¢ punktéw ilo§é punktow

Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta, w tym:

— doswiadczenie oferenta w realizacji proponowanego lub
podobnego projektu (0-15 pkt.) 0- 30 pkt.

— odpowiednie zasoby kadrowe (0-15 pkt.)

Ocena racjonalnoéci  kalkulacji  kosztow realizacji  zadania

publicznego, w tym:

— zasadno$¢ i adekwatno$¢ wysokosci kosztow (0-10 pkt.) 0-20 pkt.

— zgodnos¢ budzetu z podejmowanymi dziataniami i rezultatow (O-
10 pkt.)

Ocena proponowanej jako$ci wykonania zadania i kwalifikacji osob,
przy udziale ktorych oferent bedzie realizowa¢ zadanie publiczne, w
tym:

— rzetelny i realny opis planowanych dziatan ujetych w planie i 0-20 pkt.
harmonogramie dziatan, syntetycznym opisie (0-10 pkt.)

— charakterystyka oferenta zgodnie z kt.IV oferty (0-10 pkt.)

Razem: 70 pkt.

data sprawdzenia kryteriow merytorycznych podpis oceniajacego




Rodzaj zadania:

Zakacznik nr 4

do Regulaminu pracy komisji konkursowych
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 96/19
Burmistrza Ciechanowca z dnia 12 grudnia 2019 roku

ZESTAWIENIE OCEN MERYTORYCZNYCH OFERT

Punktacja | Punktacja | Punktacja | Punktacja | Punktacja | Punktacja Kwota Kwota
L Oferent cztonka cztonka czlonka cztonka cztonka cztonka Ocena Kwota roponowana r2VZNana przez
p- Nazwa projektu Komisji Komisji Komisji Komisji Komisji Komisji koncowa whnioskowana prop . przy R P
nri nr2 nr3 nr 4 nrs nré przez Komisje Burmistrza

data zestawienia

podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej




