Ciechanowiec, 17 lutego 2020 r.

OR.2600.1.2020

ZAPYTANIE
o wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajacej rOwnowartosci
kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843), postepowanie wylaczone jest z obowigzku stosowania ww. ustawy.
Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

1. Zamawiajacy:
Burmistrz Ciechanowca dziatajac w imieniu i na rzecz Gminy Ciechanowiec REGON: 450670150, ul.

Mickiewicza 1, 18-230 Ciechanowiec, wojewodztwo podlaskie,
tel. 86 277 11 45, e-mail: info@ciechanowiec.pl, zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pod
nazwa:

»Sukcesywna dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Gminy Ciechanowiec

w 2020 r.”.
2. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa tuszy i toneréw — oryginalne lub r6wnowazne

materialy eksploatacyjne do drukarek, kopiarek, faksow - na potrzeby Gminy Ciechanowiec.

Wykaz jednostek organizacyjnych gminy Ciechanowiec objetych postepowaniem zawiera ponizsza
tabela:

Siedziba
ul. Mickiewicza 1

Jednostka

Urzad Miejski w Ciechanowcu

18-230 Ciechanowiec

Ciechanowiecki Osrodek
Kultury i Sportu

ul. Mostowa 6
18-230 Ciechanowiec

Miejska Biblioteka Publiczna
w Ciechanowcu

ul. Mostowa 8
18-230 Ciechanowiec

Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Mickiewicza 1
18-230 Ciechanowiec

Przedsigbiorstwo Robot Komunalnych
FARE

ul. Podlaska 1
18-230 Ciechanowiec

Szkota Podstawowa w Ciechanowcu

ul. 11 Listopada 5
18-230 Ciechanowiec

Szkota Podstawowa w Lempicach

Lempice 13a
18-230 Ciechanowiec

Przedszkole w Ciechanowcu

ul. Mickiewicza 29A
18-230 Ciechanowiec

Podane w formularzu ofertowym ilosci sa szacunkowe. Ilo$ci te moga ulec pomniejszeniu lub zwigkszeniu, ze
wzgledu na faktyczne zapotrzebowanie Zamawiajacego bez jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy.

3. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2021 r.



4. Inne istotne warunki zamowienia:

4.1.

Dostarczane produkty muszg by¢:

4.1.1. fabrycznie nowe, wolne od wad i kompletne;

4.1.2. opakowane w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje (informacja do jakiego urzadzenia

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

dany produkt jest stosowany, itp.) bez koniecznosci naruszania opakowania

Zamawiajacy wymaga dostaw materiatéw fabrycznie nowych. Nie dopuszcza mozliwosci
zaoferowania materiatdéw regenerowanych.

Za fabrycznie nowy NIE uwaza si¢ pojemnikow wyczyszczonych i ponownie napetnionych.

W przypadku zaoferowania rownowaznych materiatlow eksploatacyjnych do drukarek,
kopiarek, faksow, materialy te muszg posiada¢ przynajmniej poziom wydajnosci (ilo$¢
wydrukowanych stron z jednego tonera / tuszu) na poziomie oryginatu.

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia certyfikatow potwierdzajacych,
iz oferowane przez niego zamienniki normy stanowione przez prawo polskie

Zamawiajacy przewiduje bezwzglednie zakup oryginatu tuszu / tonerow do niektorych modeli
urzadzen. Urzadzenia te zostaly zaznaczone kolorem zoltym oraz trzema gwiazdkami
w zataczniku nr 3 - Szczegotowy Formularz Ofertowy.

Jako$¢ wydruku, kopii, wydajnosci, szybko$¢ schnigcia, nie zmywania si¢ druku, winna
odpowiada¢ wyrobowi producenta urzadzenia, w tym rowniez w zakresie bezawaryjnej pracy
tego urzadzenia, w ktorym bedzie zastosowany, oraz nie moze utraci¢ warunkéw gwarancji
producenta urzadzenia.

W przypadku stwierdzenia, ze zaoferowany produkt bedzie znaczaco odbiegal od oryginatu
podczas eksploatacji Zamawiajacy bedzie mial podstawe do jego wymiany na koszt
wykonawcy zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci planowanych zakupdw tonerow i tuszy,
ze wzgledu na faktyczne zuzycie.

Dostawy beda odbywac si¢ sukcesywnie, z czgstotliwoscia wynikajaca z biezacych potrzeb
Zamawiajacego, kazdorazowo na wniosek Zamawiajacego (przestany e-mailem lub
telefonicznie), okreslajacy ilo$¢ tuszy i tonerow niezbgdnych do dostarczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia toneréw i tuszy w terminie 4 dni od
kazdorazowego zgtoszenia wniosku przez Zamawiajacego, chyba ze Zamawiajacy wyznaczy
dluzszy termin. Tonery i tusze dostarczane beda w dni robocze (od poniedziatku do piatku —
za wyjatkiem dni wolnych od pracy ustawowo) w godzinach 8:00 — 15:00.

Wykonawca zobowiazany bedzie do odbioru na wlasny koszt zuzytych pojemnikéw po
tuszach 1 tonerach dostarczonych do Zamawiajacego.

Odbidr zuzytych pojemnikéw po tuszach i tonerach odbywac sie bedzie przy dostawie nowych
tonerdw do Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega, 1z w przypadku, gdy uzycie produktu dostarczonego przez
Wykonawce spowoduje uszkodzenie sprzetu, obcigzy Wykonawce kosztami naprawy
wykonanej przez serwisanta.

Rozliczenie kazdorazowej dostawy odbywaé si¢ bedzie w oparciu o ilosSci rzeczywiscie
dostarczonych tonerow i tuszy zgodnie z cennikiem zaproponowanym w zatgczniku nr 3
»Szczegotowy formularz ofertowy”.

Wykonawca realizuje dostawy na wlasny koszt i ryzyko.



5. Platno$¢ za przedmiot zamowienia:

Ptatnosc¢ 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajacego.

6. Informacja dotyczaca powierzenie cze¢$ci zamowienia podwykonawcom.

6.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia wykonania przez Wykonawce czesci
zamowienia innemu podmiotowi (podwykonawcy).

6.2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania czg¢sci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

7. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na zataczonym do zapytania ofertowego
wzorze.

6. Termin skladania ofert:

Oferta musi by¢ zlozona w zamknigtym opakowaniu/kopercie (zabezpieczenie uniemozliwiajace
zapoznanie si¢ z jej zawarto$cig przed uptywem terminu otwarcia ofert), opisanym/nej wg ponizszych
ustalen:

a. Nazwa i adres Wykonawcy.
b. Oferta na: ,,Sukcesywna dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Gminy Ciechanowiec w 2020 r.”

Oferty nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Ciechanowcu ul. Mickiewicza 1,
18-230 Ciechanowiec (pok. 15, pi¢tro I) lub przesta¢ na wskazany wyzej adres Urzedu lub na adres
e-mail sekretariat@ciechanowiec.pl w nieprzekraczalnym terminie do 26 lutego 2020 r. do godz. 15:30.

W przypadku sktadania oferty za posrednictwem poczty lub kuriera decyduje data wptywu oferty do
Urzedu, a nie data jej nadania.

Oferty zlozone za posrednictwem poczty elektronicznej nalezy dodatkowo przesta¢ na adres Urzedu
Miejskiego w nieprzekraczalnym terminie do 27 lutego 2020 roku do godz. 15:30.
Adres: Urzad Miejski w Ciechanowcu (sekretariat - pokdj nr 15) ul. Mickiewicza 1, 18-230 Ciechanowiec
(przy czym liczy si¢ data i godzina wptynigcia oferty do Zamawiajacego poczta elektroniczng).

7. Kryterium wyboru oferty:
Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
1) Cena — znaczenie kryterium — 100%

Punkty w kryterium cena zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

1lo$¢ uzyskanych punktow = x 100
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyskaé w kryterium ,,Cena” - 100.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdéw za posrednictwem strony
internetowej znajdujacej si¢ pod adresem: http://bip.um.ciechanowiec.wrotapodlasia.pl/tablica ogl/.


mailto:sekretariat@ciechanowiec.pl

8. Przestanki odrzucenia oferty:
8.1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy zachodzi jedna z ponizszych okolicznosci:
8.1.1. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
8.1.2. zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

8.2. Oferta moze zosta¢ odrzucona w przypadku, gdy zostala ztozona przez wykonawce, ktory w sposob
zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci
gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub
nienalezycie wykonal zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkow dowodowych.

9. Informacje dotyczace przedmiotu zapytania:

Wszelkie informacje dotyczace przedmiotu zapytania ofertowego udzielane sa w Urzedzie Miejskim w
Ciechanowcu ul. Mickiewicza 1, pok. nr 12 w godz. 08.00 -15.30 od poniedziatku do pigtku i pod nr telefonu
86 277 11 45 wew. 16.

Osobg uprawniong do kontaktéw z oferentami jest: Magdalena Kondraciuk, tel. (86) 277 11 45 wew. 16,
e-mail: kondraciuk.m@ciechanowiec.pl.

10. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

W zalaczeniu:
1. Klauzula informacyjna.
2. Formularz ofertowy.
3. Szczegoétowy formularz ofertowy
4. Wzo6r umowy.



