UCHWALA NR 176/XXIV/20
RADY MIEJSKIEJ W CIECHANOWCU

z dnia 26 listopada 2020 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej
placowek oSwiatowych prowadzonych przez Gming¢ Ciechanowiec

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 10a pkt. 1, art. I0b wust. 1 12 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 910 z p6zn. zm.) Rada Miegjska uchwala, co nastepuje:

§ 1. Organizuje si¢ wspolna obstuge finansowo — ksiegowa, administracyjng i organizacyjng placéwek
oswiatowych prowadzonych przez Gmin¢ Ciechanowiec.

§ 2. Jednostkg  organizacyjng obslugujaca jest Szkola Podstawowa im. Mikotaja Kopernika
w Ciechanowcu,ul. 11 Listopada 5, 18-230 Ciechanowiec.

§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sg:

1. Szkota Podstawowa w Lempicach, Lempice 13A, 18-230 Ciechanowiec.

2. Przedszkole w Ciechanowcu, ul. Mickiewicza 29, 18-230 Ciechanowiec.

§ 4. 1. Szczegodtowy zakres zadan powierzony jednostce obstugujacej w ramach wspodlnej obstugi obejmuje:

1) Ustalenie zasad rachunkowosci, planu kont i instrukeji inwentaryzacyjnej dotyczacych regulacji z zakresu
rachunkowosci.

2) Prowadzenie monitoringu realizacji zadan pod wzgledem wykorzystania $rodkéw finansowych
1 informowanie dyrektora jednostki obstugiwane;.

3) Analiza wykonania plandéw finansowych i przedstawienie ich wynikow dyrektorowi jednostki
obstugiwane;.

4) Prowadzenie dla jednostki obstugiwanej odrebnej ewidencji ksiegowej analitycznej i syntetycznej zdarzen,
w tym operacji gospodarczych, na podstawie zatwierdzonych przez dyrektora jednostki obstugiwanej
dokumentow ksiegowych, zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci.

5) Inwentaryzacja i wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.

6) Prowadzenie ewidencji srodkow trwalych, pozostalych §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych odrebnej dla jednostki obstugiwane;j.

7) Rozliczanie inwentaryzacji, w tym rozliczanie rdznic inwentaryzacyjnych.

8) Prowadzenie ewidencji uméw cywilnoprawnych powodujacych zacigganie zobowigzan lub przypisanie
nalezno$ci.

9) Sporzadzanie dokumentacji ptacowej odrebnej dla pracownikéw jednostki obstugiwane;.
10) Rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikdéw i wyrejestrowywanie zwolnionych z pracy.

11) Naliczanie i odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz sktadek ZUS od
wynagrodzen.

12) Sporzadzanie deklaracji miesigcznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych deklaracji.
13) Sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzedéow skarbowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

14) Sporzadzanie sprawozdan iprowadzenie ewidencji ksiggowej w formie komputerowej dotyczacej
projektow wspotfinansowanych z budzetu $rodkéw europejskich, w ujgciu analitycznym i syntetycznym
zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowos$ci stosowanymi przy wydatkowaniu §rodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej osobno dla kazdego Projektu,

15) Realizacja dyspozycji srodkow pienieznych oraz sporzadzanie przelewow tych srodkow.

16) Dokonywanie kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kontrola
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
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17) Windykacja naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz sptata zobowigzan.

18) Wspotdziatanie z bankiem prowadzacym obstugg rachunku, Urzgdem Skarbowym, Gtéwnym Urzgdem
Statystycznym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i innymi urzedami.

19) Prowadzenie odrgbnej obstugi finansowo-ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla
jednostki obstugiwane;j.

20) Terminowe przekazywanie uzyskanych dochodow.
21) Archiwizowanie dokumentow finansowych.

§ 5. Traci moc uchwala nr 160/XXII/20 Rady Miejskiej w Ciechanowcu zdnia 31 sierpnia 2020 r.
w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo — ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej placowek
o$wiatowych prowadzonych przez Gming¢ Ciechanowiec.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Ciechanowca.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Marek Karolewski
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