
Ciechanowiec, 27. kwietnia.2021 r.
SG.271.2.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamówienia: „Zakup i dostawa używanej koparki kołowej 14 – 20 ton na potrzeby 
Przedsiębiorstwa Robót Komunalnych FARE w Ciechanowcu”

Oferowana koparka powinna być kompletna, w pełni sprawna technicznie i użytkowo,
przygotowana do pracy. 

Rodzaj zamówienia: dostawy 

Kod CPV 43260000-3 – Koparki, czerparki i ładowarki, i maszyny górnicze.

Zamawiający: Gmina Ciechanowiec

Krajowy numer 
identyfikacyjny 450670150

NIP 7221627540

Siedziba Urząd Miejski w Ciechanowcu
ul. Mickiewicza 1
18-230 Ciechanowiec
tel. 86 277 11 45; fax. 86 277 10 66
e-mail: info@ciechanowiec.pl

Tryb postępowania: Zamówienie publiczne na zakup i dostawę używanej koparki kołowej o wartości
NIE przekraczającej równowartość 130 000,00 złotych netto określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1  ustawy
z dnia 11 września  2019 roku - Prawo zamówień publicznych ( t.j Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.-
dalej ustawa Pzp). Postepowanie prowadzone jest z wyłączeniem zapisów ustawy Prawo zamówień
publicznych. Postepowanie prowadzone jest w formie tzw. „Zapytania Ofertowego”.

Załączniki do Zapytania Ofertowego: 
1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1
2. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2
3. Oświadczenie wykonawcy – Załącznik nr 3
4. Projekt umowy  - Załącznik nr 4
5. Formularz techniczny – Załącznik nr 5

 
Zapytanie Ofertowe zatwierdził:

 Eugeniusz Święcki – Burmistrz Ciechanowca
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Spis treści: 

Rozdział  I. Nazwa i adres Zamawiającego oraz informacje związane z RODO

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia. 

Rozdział III. Opis, miejsca dostawy i termin realizacji przedmiotu zamówienia.  

Rozdział IV. Informacja dotycząca powierzenie części zamówienia podwykonawcom. 

Rozdział V. Oferty częściowe i wariantowe, zamówienia uzupełniające, aukcja elektroniczna. 

Rozdział VI. Termin wykonania zamówienia. 

Rozdział VII. Wykaz dokumentów jakie mają przedłożyć Wykonawcy.

Rozdział VIII.  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania
oświadczeń  lub  dokumentów,  a  także  osoby  uprawnionej  do  porozumiewania  się  z
Wykonawcami

Rozdział IX.  Zasady udzielania wyjaśnień i modyfikacji Zapytania Ofertowego. 

Rozdział X. Termin związania z ofertą. 

Rozdział XI.  Opis sposobu przygotowania oferty (Miejsce oraz termin składania i otwarcia        ofert). 

Rozdział XII. Wymagania dotyczące wadium. 

Rozdział XIII.    Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział XIV.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty: 

Rozdział XV. Opis kryteriów z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert. 

Rozdział XVI. Informacje o trybie otwarcia i badania ofert. 

Rozdział XVII. Umowa  w sprawie zamówienia. 
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Gmina  Ciechanowiec  zwana  dalej  Zamawiającym  zaprasza  do  udziału  w  Zapytaniu
Ofertowym i  zwraca się  z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na zakup i dostawę
używanej  koparki  kołowej  dla  Przedsiębiorstwa  Robót  Komunalnych  FARE  w
Ciechanowcu.

I. Zamawiający: 

Gmina Ciechanowiec

Siedziba Urząd Miejski w Ciechanowcu
ul. Mickiewicza 1
18-230 Ciechanowiec

REGON 450670150

NIP 7221627540

Numer telefonu 86 277 11 45

Fax.  86 277 10 66

e-mail: info@ciechanowiec.pl

 
Informacje dla Wykonawców:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Gmina Ciechanowiec informuje, że: 

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ciechanowiec,  ul. Mickiewicza 1,  

18-230  Ciechanowiec  inspektorem ochrony  danych  osobowych  w Gminie  Ciechanowiec  jest

Dorota Wiśniewska kontakt: adres e-mail: iod@ciechanowiec.pl nr tel. 86-2771-145 wew. 18.
 Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  będą  na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  c RODO  w celu

związanym  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  na  dostawę  nowego

samochodu osobowego i w trybie zapytania o cenę;
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 odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona

zostanie dokumentacja postępowania;
 w  odniesieniu  do  Pani/Pana  danych  osobowych  decyzje  nie  będą  podejmowane  w  sposób

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
 posiada Pani/Pan:

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
− na  podstawie  art.  18  RODO prawo żądania  od  administratora  ograniczenia  przetwarzania

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;  
− prawo  do  wniesienia  skargi  do  Prezesa  Urzędu  Ochrony  Danych  Osobowych,  gdy  uzna

Pani/Pan,  że  przetwarzanie  danych  osobowych  Pani/Pana  dotyczących  narusza  przepisy

RODO;
 nie przysługuje Pani/Panu:

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

na  podstawie  art.  21  RODO  prawo  sprzeciwu,  wobec  przetwarzania  danych  osobowych,  gdyż
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

 
II. Tryb udzielenia zamówienia. 

Do udzielenia  przedmiotowego  zamówienia  NIE  stosuje  się  przepisów ustawy z  dnia  11
września  2019 roku - Prawo zamówień publicznych ( t.j Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z póź.
zm.).  Wartość  zamówienia  nie  przekracza  kwoty  130 000,00  złotych  netto.  Zamówienie
prowadzone jest w drodze rozeznania cenowego poprzez zapytanie ofertowe. 

III. Przedmiot zamówienia (opis, miejsca dostawy i termin realizacji):

1. Przedmiotem  zamówienia  jest  zakup  i  dostawa  używanej  koparki  kołowej  o  masie
własnej w zakresie od 14 do 20 ton, zapewniająca głębokość kopania min 4,0 m poniżej
nawierzchni jezdni. Ramię łamane x3. Posiadająca silnik diesel chłodzony cieczą,  min 4
– cylindrowy o mocy min 72kW. 

2. Koparka nie starsza jak z 2003r i z przebiegiem nie większym od 11 500mth.
3. Oferowana koparka powinna być kompletna, w pełni sprawna technicznie i użytkowo,

przygotowana do pracy.
4. Szczegółowy  opis  przedmiotu  zamówienia  zapisany  jest  w  Załączniku  nr  2  –  Opis

przedmiotu zamówienia.
5. Wymagany termin realizacji zamówienia: do 14 dni od podpisania umowy.
6. Zamawiający wymaga, aby dostarczona koparka kołowa spełniała wymagania techniczne

określone  przez  obowiązujące  w  Polsce  przepisy  dla  pojazdów  poruszających  się  po
drogach publicznych, w tym warunki techniczne wynikające z ustawy z dnia 20 czerwca
1997r. prawo o ruchu drogowym oraz rozporządzeń wykonawczych tej ustawy.

7. W przypadku,  gdy  w opisie  przedmiotu  zamówienia  podano  nazwy konkretnych
producentów, to należy je traktować jedynie jako określenie pożądanego standardu i
jakości. We wszystkich takich sytuacjach Wykonawca może zaoferować równoważne
produkty lub asortyment o NIE niższych parametrach. Przez równoważność produktu
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rozumie  się  zaoferowanie  produktu,  którego  parametry  techniczne  zastosowanych
materiałów  są  nie  niższe  niż  te  opisane  w  Zapytaniu  Ofertowym  i  załącznikach.
W przypadku  zaoferowania rozwiązania równoważnego,  Wykonawca zobowiązany jest
wykazać równoważność zastosowanych rozwiązań.

IV. Informacja dotycząca powierzenie części zamówienia podwykonawcom. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia wykonania przez Wykonawcę części
zamówienia innemu podmiotowi (podwykonawcy). 

V. Oferty częściowe i wariantowe: 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
2. Zamawiający    nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
3. Zamawiający   nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
4. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

VI. Termin realizacji zamówienia  . 

Od podpisania umowy 14 dni.

VII. Wykaz dokumentów jakie mają przedłożyć Wykonawcy

1) Wypełniony zgodnie z treścią Zapytania Ofertowego i podpisany „Formularz oferty”,
stanowiący Załącznik  Nr 1  do Zapytania Ofertowego.

2) Oświadczenie wykonawcy - Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.
3) Formularz  techniczny  oferowanej  koparki  –  Załącznik  nr  5,  wraz  z  kolorowymi

zdjęciami (min 7 szt.). 

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz   
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej do 
porozumiewania się z Wykonawcami

1. Wszelkie  informacje  dotyczące  podjętych  przez  Zamawiającego  czynności  będą
przekazywane wykonawcom za pośrednictwem poczty elektronicznej (przekazanie skanu
podpisanego  pisma),  a  w  uzasadnionych  przypadkach,  w  szczególności  braku  e-mail
wykonawcy - na faks wskazany w ofercie wykonawcy.

2. Osoba ze strony Zamawiającego uprawniona do kontaktu z Wykonawcami 
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 Eugeniusz Święcki tel. : 510-232-546
e-mail: info@ciechanowiec.pl ;  fax. 86 277 10 66

 Puchaczewski Wojciech tel. : 512-093-946
e-mail: fare@ciechanowiec.pl

IX. Zasady udzielania wyjaśnień i modyfikacji Zapytania Ofertowego.

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 
Ofertowego do Burmistrza Ciechanowca  – Eugeniusza Święckiego 
tel. : 510-232-546 
e-mail: info@ciechanowiec.pl

X. Termin związania z ofertą.

1. Wykonawca  składający  ofertę  jest  nią  związany  przez  okres  15  dni.  Bieg  terminu
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca  samodzielnie  lub  na  wniosek  Zamawiającego  może  przedłużyć  termin
związania ofertą,  z  tym, że Zamawiający może tylko raz,  co najmniej na 3 dni przed
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Do  sporządzenia  oferty  Wykonawca  wykorzystuje  druki  (wzory)  przygotowane  przez
Zamawiającego, które stanowią załączniki nr 1 i nr 3 i nr 5 do Zapytania Ofertowego.

2. Wykonawca  zobowiązany  jest  złożyć  ofertę tj.  wypełniony i  podpisany  „Formularz
ofertowy”– wzór stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego wraz ze szczegółową
specyfikacja techniczna – Formularz techniczny – Załącznik nr 5. 

3.  Oferta  musi  być  podpisana  przez  wykonawcę,  tj.  osobę  (osoby)  reprezentującą
wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub
osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferta musi być sporządzona w formie
pisemnej lub elektronicznej.

5. Oferta  musi  być  złożona  w  zamkniętym  opakowaniu/kopercie  (zabezpieczenie
uniemożliwiające zapoznanie się z jej zawartością przed upływem terminu otwarcia ofert),
opisaną wg poniższych ustaleń:

• Nazwa i adres Wykonawcy
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• Adres Zamawiającego – Urząd Miejski w Ciechanowcu, ul. Mickiewicza 1, 18-230
Ciechanowiec

• Oferta  na  –  „Zakup  i  dostawa  używanej  koparki  kołowej  dla  PRK  FARE  w
Ciechanowcu”

6. Ofertę składaną w formie elektronicznej należy przesłać za pośrednictwem e-maila, na
adres:  sekretariat@ciechanowiec.pl,  z  niezwłocznym  dostarczeniem  oferty  z  formie
papierowej (w ciągu dwóch dni roboczych od upływu terminu składania ofert).

7. Oferty należy złożyć do: 
Urząd Miejski w Ciechanowcu
ul. Mickiewicza 1
18-230 Ciechanowiec

w terminie do dnia 06 maja 2021 roku do godziny 12:00.

W przypadku składania oferty za pośrednictwem poczty decyduje data wpływu oferty 
do Urzędu, a nie data jej nadania.

3. Oferty złożona po terminie tj. dnia 06.05.2021 r. po godzinie 12:00 nie będą brane pod
uwagę. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  06.05.2021  r. o godz. 12:10 w siedzibie Zamawiającego
w Sali Konferencyjnej – pokój nr 17. 

5. Na opakowaniu/kopercie należy umieścić następujące oznaczenia:

Nazwa (firma) albo imię i nazwisko, 
siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy 
(dopuszcza się czytelny odcisk pieczęci)

                                                 

Zapytanie Ofertowe

Zakup i dostawa używanej koparki kołowej 14 – 20 ton na potrzeby
Przedsiębiorstwa Robót Komunalnych FARE w Ciechanowcu

UWAGA! 
Nie otwierać przed dniem 06.05.2021 r. godz. 12:10

6. Zapytanie prowadzi się w języku polskim. 

7. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język
polski, poświadczonym przez wykonawcę.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
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11. Zmiana / wycofanie oferty
1) wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać

ofertę;

2) o  wprowadzeniu  zmian  lub  zamiarze  wycofania  oferty  wykonawca  powiadamia
zamawiającego pisemnie. Pismo informujące o zmianie lub wycofaniu oferty należy
złożyć (przed końcem terminu składania ofert), zgodnie z opisem podanym w ust. 5
oznaczając  dodatkowo  „ZMIANA OFERTY”  lub  „WYCOFANIE  OFERTY”.  Do
pisma musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej
pismo do reprezentowania wykonawcy.

XII. Wymagania dotyczące wadium.   
 

 Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia wadium.  

XIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający  nie  żąda  od  Wykonawcy  wniesienia  zabezpieczenia  należytego  wykonania
umowy.  

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:   

1. Ofertę należy sporządzić dokładnie według załączonego „Formularza ofertowego”.

2. W formularz  ofertowym (załącznik  nr  1)  należy  podać  całkowitą  cenę  netto  wartości
zamówienia, kwotę podatku VAT oraz cenę brutto w polskich złotych (PLN). 

3. Cena  brutto  powinna  zawierać  wszystkie  koszty  związane  z  realizacją  przedmiotu
zamówienia, czyli zakupu i dostarczenia używanej koparki kołowej.

4. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Cena powinna być wyrażona
w złotych polskich. Wszystkie wartości powinny być wyrażone cyfrowo (z dokładnością
do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania). Cena
oferty brutto musi zostać wyrażona cyfrowo oraz słownie.

XV. Opis kryteriów z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert:   

1. Niniejsze postępowanie w trybie rozeznania rynku nie stanowi zobowiązania do 
zawarcia umowy, aczkolwiek Zamawiający planuje zawrzeć taką umowę 
z Oferentem/Wykonawcą, który przedłoży ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia 
Zamawiającego.

2. Kryteria oceny ofert oparte są na systemie procentowym. 
3. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierował następującymi kryteriami oceny 

ofert: 
1) Cena (C) – waga kryterium 70 %
2) Gwarancja (G) – waga kryterium 30%
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4. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:
1) Cena (C) – waga 70%

            najniższa cena zaproponowana w ofertach 

C = --------------------------------------- x 100x 70%
                        cena badanej oferty 

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.

b) Cena  ofertowa  brutto  musi  uwzględniać  wszelkie  koszty  jakie  Wykonawca
poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.

2) Gwarancja  (G) – waga 30%
 0 - 60 dni – 0%
 60 – 120 dni – 10 %
 120 – 180 dni – 20 %
 Pow. 180 dni - 30 %

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

6. Najkorzystniejsza oferta to ta która otrzyma największą łączną wartość procentową. (C+G)
7. Jeżeli  zostanie  złożona  tylko  jedna  oferta  przez  wykonawcę  niewykluczonego  z

postępowania,  która  następnie  nie  zostanie  odrzucona  –  Zamawiający  może  udzielić
zamówienia temu wykonawcy.

8. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i  innych kryteriów oceny ofert,  zamawiający spośród
tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej
cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie
określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

9. Wykonawcy,  składając  oferty  dodatkowe,  nie  mogą  zaoferować  cen  wyższych  niż
zaoferowane w złożonych ofertach. 

10. Jeżeli  wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana  uchyli  się  od  zawarcia  umowy,
Zamawiający  wybierze  kolejną  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  złożonych  ofert,  bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XVI. Informacje o trybie otwarcia i badania ofert. 

1. Otwarcie ofert jest jawne. 
2. W toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawców
wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

3. Unieważnienie postępowania  

Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  unieważnienia  Zapytania  Ofertowego  na
każdym etapie.
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4. Wybór oferty najkorzystniejszej. 
1) Niezwłocznie  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  Zamawiający  zawiadamia

Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 
a) wyborze  najkorzystniejszej  oferty,  podając  nazwę i  adres  wykonawcy,  którego

ofertę wybrano  i uzasadnienie jej wyboru,  
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie;

2)   Wyniki  Zapytania  Ofertowego  będą  opublikowane  na  stronie  internetowej
Zamawiającego pod adresem: 
https://bip.um.ciechanowiec.wrotapodlasia.pl/Zam_publiczne/2021/zapytania-publiczne-2021
-ponizej-30000-euro.html

3) Jeżeli  Wykonawca, którego oferta została  wybrana uchyla się od zawarcia umowy,
Zamawiający  wybiera  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  pozostałych  ofert,  bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XVII. Umowa  w sprawie zamówienia. 

1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą Zamawiający zawrze
umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty, nie później niż przed upływem terminu związania z ofertą.

2. Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w projekcie umowy, stanowiącym
Załącznik 4 do Zapytania Ofertowego,  uzupełnionym o informacje zawarte w wybranej
ofercie. 

3. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiający poinformuje Wykonawcę oddzielnym
pismem. 

4. Osoby  reprezentujące  Wykonawcę  przy  podpisywaniu  umowy  winny  przedłożyć
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do
treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie: 

a) zmiany stawki podatku VAT, przy założeniu, że cena brutto ulegnie zmianie w
stopniu   wynikającym  ze  zmiany  stawki  podatkowej,  zaś  cena  marży/upustu
pozostanie bez zmian, 
b) zmiany przedstawicieli stron umowy, 
c) jeżeli  konieczność zmiany jest  spowodowana wystąpieniem niezależnych od
stron  okoliczności,  których  nie  można  było  przy  dołożeniu  należytej  staranności
przewidzieć w chwili zawarcia umowy, a które uniemożliwiają prawidłową realizację
przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami, tj. działania siły wyższej,  

Wykaz załączników:   
1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1
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2. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2
3. Oświadczenie wykonawcy – Załącznik nr 3
4. Projekt umowy  - Załącznik nr 4
5. Formularz techniczny – Załącznik nr 5
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