
Zarządzenie Nr 86/22
Burmistrza Ciechanowca

z dnia 4 listopada 2022 roku

w  sprawie  wprowadzenia  „Instrukcji  obiegu,  archiwizowania  i  kontroli  zarządczej
dokumentów finansowo – księgowych w Urzędzie Miejskim w Ciechanowcu”.

                Na podstawie art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 roku 
o rachunkowości (tekst jedn. Dz. U. z 2021 roku, poz. 217 z późniejszymi zmianami); art.
69  ust.  1  pkt  3  ustawy z  dnia  27  sierpnia  2009 roku o  finansach  publicznych  (tekst
jednolity Dz. U. z 2022 roku, poz. 1634 z później. zmianami) i Komunikatu Nr 23 Ministra
Finansów z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardów kontroli  zarządczej  dla
sektora  finansów  publicznych  (Dz.  Urz.  MF  z  dnia  30.12.2009  roku  Nr  15,  poz.  84)
zarządzam, co następuje:

§ 1

Zatwierdzam i wprowadzam do użytku wewnętrznego:

1.   „Instrukcję  obiegu,  archiwizowania  i  kontroli  zarządczej  dokumentów finansowo –
księgowych  w  Urzędzie  Miejskim  w  Ciechanowcu”  zgodnie  z  załącznikiem  Nr  1  
do niniejszego zarządzenia.

2.  Terminarz  obiegu  dokumentów  finansowo  -  księgowych  oraz  wykaz  komórek
organizacyjnych  i  samodzielnych  stanowisk  pracy  biorących  udział  w  obiegu  tych
dokumentów zgodnie z załącznikiem Nr 2 do niniejszego zarządzenia.

3.  Wykaz  pracowników  upoważnionych  do  kontroli  merytorycznej  dokumentów
finansowo – księgowych zgodnie z załącznikiem Nr 3 do niniejszego zarządzenia.

4.  Wzory  podpisów  osób  upoważnionych  do  zatwierdzenia  dowodów  finansowo  –
księgowych zgodnie z załącznikiem Nr 4 do niniejszego zarządzenia.

5.  Kartę  drogową  pojazdów  będących  na  stanie  Urzędu  Miejskiego  w  Ciechanowcu
zgodnie z załącznikiem Nr 5 do niniejszego zarządzenia.

6.  Rozliczenie  kart  drogowych  pojazdów  będących  na  stanie  Urzędu  Miejskiego  
w Ciechanowcu zgodnie z załącznikiem Nr 6 do niniejszego zarządzenia.

7.  Miesięczną  kartę  drogową  pożarniczego  pojazdu  samochodowego  zgodnie  
z załącznikiem Nr 7 do niniejszego zarządzenia.



8.  Miesięczną  kartę  pracy  sprzętu  silnikowego  jednostek  OSP  zgodnie  z  załącznikiem  
Nr 8 do niniejszego zarządzenia.

9. Protokół rozliczenia opału zakupionego przez Urząd Miejski w Ciechanowcu zgodnie  
z załącznikiem Nr 9 do niniejszego zarządzenia.

10. Procedurę dokonywania wydatków o wartości nieprzekraczającej 130.000 zł zgodnie z
załącznikiem Nr 10 do niniejszego zarządzenia.

§ 2
Traci moc Zarządzenie Nr 21/20 Burmistrza Ciechanowca z dnia 22 września 2020 roku w
sprawie wprowadzenia  „Instrukcji  obiegu, kontroli,  archiwizowania i  kontroli  zarządczej
dokumentów  finansowo  –  księgowych  w  Urzędzie  Miejskim  
w Ciechanowcu”.

§ 3

Niniejsze zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Burmistrz

Eugeniusz Święcki


