Ciechanowiec, dnia 08.12.2022 roku
ZAPROSZENIE DO SKLEADANIA OFERT

Zamawiajgcy, prowadzgc postgpowanie zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022 roku, poz. 1710 z pdzniejszymi
zmianami) w formie rozeznania cenowego zaprasza do skladania ofert na ,,Swiadczenie ushug audytu
wewnetrznego zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych”.

I. Zamawiajacy:
Burmistrz Ciechanowca
18-230 Ciechanowiec
ul. Mickiewicza 1
NIP 722 162 7540

tel. 86/2771 145
e-mail; info@ciechanowiec.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest §$wiadczenie ustug audytu wewnetrznego od dnia 01.01.2023 roku
do dnia 31.12.2025 roku zgodnie z przepisami_ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

publicznych.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie Burmistrza
Ciechanowca w realizacji celéow izadan gminy przez systematyczng ocen¢ kontroli zarzadczej oraz
czynno$ci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Usluga swoim zakresem obejmuje:

1) opracowanie 1 aktualizacj¢ (w miare potrzeby) Karty Audytu Wewnetrznego;
2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na lata: 2023, 2024 i 2025;
3) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka;

4) dokonanie analizy ryzyka w zakresie dzialania Gminy Ciechanowiec (funkcjonowanie Urzedu
Miejskiego w Ciechanowcu oraz jednostek organizacyjnych gminy);

5) badanie systemow zarzadzania i kontroli;

6) opracowanie programow zadan audytowych na podstawie wczesniej opracowanego planu audytu
wewnetrznego na lata: 2023, 2024 i 2025;

7) przeprowadzenie co najmniej 4 zaplanowanych zadan audytowych w roku zgodnie z przepisami
ustawy i wedtug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

8) zapewnienie prawidtowego i1 terminowego przeprowadzenia audytu wewngtrznego;
9) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu za lata: 2023; 2024 i 2025.

10) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz czynno$ci
doradcze, wtym sktadanie wniosk6w majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania Gminy
Ciechanowiec, a takze jednostek organizacyjnych gminy;

11) prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytoweqo;
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12) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadania wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania obszarow podlegajacych audytowi;

13) terminowe sporzadzanie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow.

3. Wymagania Zamawiajacego:

1. Ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych;

2. Wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte:

a) co najmniej 2 - letnie do$wiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

b) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

¢) znajomos$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien publicznych,
d) znajomo$¢ rachunkowosci budzetowej,

e) znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

3. Wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio o zlecenie
ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi, CO najmniej jedna z osoéb zatrudnionych
w danym podmiocie na podstawie umowy 0 prace.

4. Do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni ustugodawcy, ktorzy wykonali bezposrednio
w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert, co najmniej 3 zadania audytowe
W jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewngtrznego na podstawie ustawy
o finansach publicznych.

5. Wymagana jest zgoda osob fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

6. Nie dopuszcza si¢ zadania wydawania zaswiadczen o wykonaniu nalezycie przez audytora kazdego
zadania audytowego, jedynie wydanie zaswiadczenia o przeprowadzeniu audytu w gminie w okresie
objetym zadaniami.

I11. Wymagany termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:
Termin wykonania zamowienia - od dnia 01.01.2023 roku do dnia 31.12.2025 roku.

IV. Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajacego:
Cena: waga kryterium 100 %. Podana cena bedzie ceng ryczattows.

V. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy:
1. Ztozenie formularza ofertowego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania,

2. W przypadku podmiotow, 0 ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie osoby/oséb
wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

3. Oswiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy o finansach
publicznych;

4. Kopie poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginalem” dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie
kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy 0 finansach
publicznych);



5. Potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych dat¢ sktadania oferty co
najmniej 3 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewnetrznego
na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kseropkopie umow, referencje, rekomendacje itd.),

6. Zgoda osob fizycznych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (t. jedn. Dz. U z 2019 roku, poz. 1781 z pdzniej. zm.) na przetwarzanie danych osobowych.

V1. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej:
1. Cena wskazana w ofercie musi:

a) by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT (jesli wystgpuje);

b) uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego w tym koszty dostawy.

2. Podana cena bedzie ceng ryczaltowa.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢ wariantowosci
cen) oraz nie moze ulec zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta).

4. Cena za wykonanie uslugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej realizacja,
a w szczegolnosci nalezno$¢ za ushugeg wraz z kosztami dojazdow, delegacji, ubezpieczenia, itp.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:

1. Oferte cenowag nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 20 grudnia 2022 roku wlacznie na pismie
w siedzibie Zamawiajacego lub pocztg na adres: Urzad Miejski w Ciechanowcu, ul. Mickiewicza 1,
18-230 Ciechanowiec lub na adres mailowy: info@ciechanowiec.pl

2. Dokumenty sktadane e-mailem musza by¢ podpisane podpisem zaufanym lub kwalifikowanym.

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie rozpatrywana.

VIII. Informacja o sposobie powiadomienia 0 wynikach prowadzonego postepowania

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich wykonawcow
poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej gminy.

IX. Osoba uprawniona do kontaktéw z \WWykonawcami jest:
Jadwiga Koc — Skarbnik Gminy Ciechanowiec, tel. 86/2771 145 wew. 30.

Elektronicznie podpisany

E u g e n I u SZ przez Eugeniusz Swiecki

Data: 2022.12.08 10:15:15

Swiecki Dats 2
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Zalaczniki:

1. Formularz oferty.

(m|ejsce,’data)

Wykonawca:

Zamawiajacy: Gmina Ciechanowiec
ul. Mickiewicza 1
18-230 Ciechanowiec
NIP 722 162 7540
OFERTA CENOWA

W nawiazaniu do zapytania ofertowego dotyczacego Swiadczenia uslug audytu wewnetrznego

zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
w okresie od 01.01.2023 roku do 31.12.2025 roku sktadam oferte nastepujacej tresci

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia czg$¢ zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamOwienia za nastgpujaca ceng:
CENA NELEO......eiiiiiec zt
POUAIEK W AT ...ttt b bbbt bbbt e et e b e bbb bt et e e s zk
CENA DIULLO......ie bbb V2
(STOWRTE ZEOLYCH © ... ettt bbbt ettt nbe e be e nbeennne e ).
2. Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamdOwieniem (jest ceng
ryczattowa.
3. Oswiadczam, iz dysponuje uprawnieniami, wiedza, doswiadczeniem, potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia.
4, Oswiadczam, ze:
— zapoznatem/zapoznatam si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen;
— W razie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ do realizacji zamowienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajgcego.
5. Oswiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT.
6. Termin wykonania przedmiotu zamowienia umowy: do 31.12.2025 roku.

Osoby do kontaktow z Zamawiajacym:
Osoba do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan umowy:
tel. kontaktowy........................... fax: ..o ce-mail Lo

Zalaczniki:
Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zalgczam:

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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